
P A G U Y U B A N  A L U M N I  K S E  U N A N D

Buku saku alumni
Cara memakai Direktori paguyuban: menemukan alumni lain,

punya akun, dan mengisi data Anda sendiri.

Tiga langkah saja

Bagan lengkapnya ada di halaman 2.

1 Cari nama Anda
Buka menu Direktori, lalu ketik nama Anda.

2 Klaim atau daftar

Nama sudah ada, tinggal diklaim. Nama belum ada, silakan daftar.

3 Tunggu kabar, lalu masuk
Setelah disetujui, Anda bisa masuk dan mengisi data sendiri.

Bagan alur 2 Mencari nama 3

Bila nama sudah ada 4 Bila nama belum ada 5

Setelah formulir dikirim 6 Setelah Anda bisa masuk 7

Yang dilihat orang lain 8 Bila ada kendala 9

Ringkasan 10



B A G A N  A L U R

Dari mencari nama sampai bisa masuk
Ikuti bagan ini dari atas ke bawah. Nomor halaman pada tiap kotak menunjukkan

penjelasan rincinya.

1
Buka menu Direktori, lalu cari nama Anda
Ketik nama Anda di kotak pencarian. Tidak perlu akun untuk ini.

Nama Anda sudah ada di daftar?

SUDAH ADA

Klaim nama Anda
Buka halaman nama Anda, pilih tombol Klaim

profil, lalu isi formulirnya.

Halaman 4

BELUM ADA

Daftar sebagai alumni
Buka menu Daftar, isi nama, email, dan kata sandi

baru.

Halaman 5

DUA JALUR DI ATAS BERTEMU DI SINI

2
Tunggu kabar dari kami
Permintaan Anda kami periksa dahulu, biasanya beberapa hari. Kabarnya lewat grup WhatsApp

paguyuban.

3
Masuk memakai email dan kata sandi Anda
Sejak ini Anda bisa melihat nomor dan email alumni lain.

4
Isi pekerjaan dan kota Anda. Selesai.
Alumni lain jadi lebih mudah menemukan Anda.

Jalan pintas. Bila Anda menerima tautan undangan dari pengurus lewat WhatsApp, bagan di atas tidak

perlu ditempuh. Buka tautannya, isi data, dan akun Anda langsung aktif. Penjelasannya di halaman 5.

Buku saku alumni · KSE UNAND 2 / 10



L A N G K A H  1  D A R I  3

Mencari nama Anda
Buka menu Direktori, lalu ketik nama Anda di kotak pencarian. Akun belum

diperlukan.

A L U M N I  P A G U Y U B A N

Karya Salemba Empat
Universitas Andalas

Direktori Statistik Struktur Sebaran Daftar Masuk

Nama, jurusan, kota, atau tempat kerja Cari

SC Siti Contoh
Pertanian · Agroteknologi

Kementerian Contoh

Angkatan 2018 · Padang

Beginilah nama ditampilkan

Nama Anda muncul? Lanjut ke halaman 4.

Belum muncul? Lanjut ke halaman 5.

Belum ketemu? Coba ketik nama depan saja, tanpa gelar. Sebagian nama lama tercatat

dengan ejaan yang berbeda.

Mencari alumni lain yang belum tercatat? Kirimkan nama lengkap, fakultas, jurusan, dan

angkatannya kepada kami di grup paguyuban. Kami yang memasukkan namanya.

Menu lain di situs

Semuanya terbuka tanpa akun.

Direktori
Daftar nama penerima beasiswa KSE di

Unand.

Struktur
Susunan pengurus paguyuban dari tahun ke

tahun.

Sebaran
Peta kota tempat alumni tinggal sekarang.

Statistik
Jumlah alumni per fakultas dan angkatan.

Nama pada contoh di atas adalah nama rekaan.
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L A N G K A H  2  ·  N A M A  A N D A  S U D A H  A D A

Klaim nama Anda
Nama Anda sudah ada di daftar, berarti data Anda sudah kami simpan. Anda

hanya perlu membuat akun untuk masuk.

Tombolnya ada di halaman nama Anda

Buka nama Anda dari Direktori. Di bagian Kontak ada tiga tombol seperti ini:

Masuk Daftar Klaim profil

1 Buka halaman nama Anda, lalu pilih Klaim profil.

2 Tulis nama lengkap Anda seperti yang tertera di daftar, beserta angkatan.

3 Isi email dan nomor WhatsApp yang dahulu Anda berikan kepada paguyuban.

4 Buat kata sandi baru, minimal 8 karakter, lalu pilih Kirim permintaan.

Kenapa email dan nomor yang
lama?

Dari situ kami yakin bahwa yang mengisi

formulir memang Anda, bukan orang lain

yang kebetulan tahu nama Anda.

Email atau nomor Anda sudah
berganti?

Hal biasa. Sapa kami di grup paguyuban

dengan email dan nomor yang sekarang

Anda pakai, lalu kami kirimkan tautan agar

Anda bisa langsung membuat akun.

Sesudah dikirim, permintaan Anda kami periksa dahulu. Lanjutannya ada di halaman 6.

Nama Anda tampak tercatat dua kali? Sapa kami di grup paguyuban. Setelah kami satukan

catatannya, klaim bisa Anda coba lagi.
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L A N G K A H  2  ·  N A M A  A N D A  B E L U M  A D A

Mendaftar sebagai alumni
Nama Anda belum ada di daftar, biasanya karena angkatan Anda baru selesai.

Silakan mendaftar.

Isian di halaman Daftar

Nama lengkap wajib Siti Contoh

Email wajib siti.contoh@email.com

Kata sandi baru wajib minimal 8 karakter

Fakultas dan jurusan Pertanian · Agroteknologi

Angkatan dan kota 2018 · Padang

Tempat kerja dan WhatsApp Kementerian Contoh · 08…

Kirim permintaan

Baris tanpa tanda wajib boleh Anda isi sekarang, boleh juga nanti setelah bisa masuk.

Bila Anda menerima tautan undangan dari kami

Pengurus bisa membuatkan tautan khusus dan mengirimkannya lewat WhatsApp. Tautan itu

sudah berisi nama, fakultas, dan angkatan Anda, jadi Anda tinggal mengisi email, nomor

WhatsApp, pekerjaan, kota, dan kata sandi. Akun Anda langsung aktif, tanpa menunggu

persetujuan.

Tautan berlaku 14 hari dan hanya bisa dipakai sekali. Bila sudah lewat, cukup minta tautan

baru kepada kami.

Nama baru belum langsung tampil. Nama Anda mulai terlihat di daftar setelah kami

menyetujuinya. Bila ternyata nama Anda sudah tercatat sejak dahulu, sapa kami di grup

paguyuban; kedua catatan itu akan kami satukan.
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L A N G K A H  3  D A R I  3

Setelah formulir dikirim
Berlaku untuk klaim nama maupun pendaftaran baru.

1 Pesan yang muncul di layar

Muncul tulisan “Jika data cocok, permintaan diteruskan ke pengurus. Tunggu persetujuan

sebelum masuk.” Itu berarti formulir Anda sudah masuk kepada kami.

2 Kami periksa dahulu
Biasanya perlu beberapa hari. Kabarnya kami sampaikan lewat grup WhatsApp paguyuban,

sebab situs ini tidak mengirim email.

3 Setelah disetujui

Anda sudah bisa masuk lewat menu Masuk memakai email dan kata sandi Anda sendiri.

4 Bila belum ada kabar
Cukup mengirim sekali. Bila beberapa hari belum ada kabar, sapa kami di grup paguyuban

sambil menyebutkan nama dan angkatan Anda.

Semua isian wajib? Tidak. Yang wajib hanya nama, email, dan kata sandi.

Sisanya boleh Anda isi kapan-kapan.

Kenapa data perlu diisi? Alumni lain mencari lewat fakultas, angkatan, kota, dan

tempat kerja. Bila kolom itu masih kosong, Anda sukar

ditemukan.

Kenapa harus masuk? Nomor WhatsApp, email, alamat, dan tanggal lahir hanya

terbuka bagi anggota yang sudah masuk. Untuk melihat

nama-nama saja, akun tidak diperlukan.

Selama menunggu, menu Direktori, Statistik, Struktur, dan Sebaran tetap bisa Anda buka

seperti biasa.
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S E T E L A H  P U N Y A  A K U N

Setelah Anda bisa masuk
Di menu atas muncul tiga pilihan baru: Profil saya, Kata sandi, dan Keluar.

Mengisi data Anda

Semuanya dari halaman Profil saya.

ANDA UBAH SENDIRI

Simpan, langsung berubah

Pekerjaan atau usaha

Kota tempat tinggal

Nomor WhatsApp dan tanggal lahir

Tahun lulus dan tahun terakhir menerima

KSE

Kesan dan pesan

Jabatan yang pernah Anda emban di KSE

MINTA BANTUAN KAMI

Cukup ajukan dari halaman itu

Nama, fakultas, jurusan, angkatan: pilih

Kirim koreksi, lalu tuliskan yang benar

Alamat email: pilih Ajukan ganti email

Nama disembunyikan dari daftar: pilih

Minta nama disembunyikan

Menulis jabatan: satu baris untuk satu tahun kepengurusan, misalnya 2023/2024. Bila Anda

menjabat tiga tahun, tulis tiga baris. Untuk penanggung jawab fakultas, pilih juga

fakultasnya.

Kata sandi dan keluar

Mengganti kata sandi

Lewat menu Kata sandi. Saat membuat

akun minimal 8 karakter, dan untuk

penggantian minimal 10 karakter.

Lupa kata sandi

Buka Lupa kata sandi dan tulis email akun

Anda. Kami kirimkan tautan lewat

WhatsApp paguyuban untuk membuat

kata sandi baru.

Memakai komputer bersama? Pilih Keluar sebelum beranjak, supaya nomor dan email

alumni lain tidak terbuka bagi orang berikutnya.
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P R I VA S I

Yang dilihat orang lain
Buku nama ini terbuka terbatas: cukup untuk saling menemukan, tanpa

memajang nomor pribadi Anda.

Dilihat siapa saja

Nama Anda

Fakultas, jurusan, angkatan

Pekerjaan dan kota

Jabatan di paguyuban

Kesan dan pesan

Hanya anggota yang sudah
masuk

Nomor WhatsApp

Alamat email

Alamat rumah

Tanggal lahir

Menulis kota

Tulis nama kota atau kabupaten apa

adanya, misalnya Padang Panjang. Nama

perumahan, gang, dan nomor rumah tidak

perlu ditulis.

Bila kurang nyaman

Nama Anda bisa disembunyikan dari daftar.

Ajukan dari halaman Profil saya, atau sapa

kami di grup paguyuban.

Tentang peta. Sebuah kota baru muncul di peta bila di sana ada 3 alumni atau lebih, supaya

satu titik tidak menunjuk satu orang.

Kenapa nomor tidak dipajang di daftar

Daftar nama ini bisa dibuka siapa saja dari internet. Karena itu nomor, email, dan alamat

hanya terbuka bagi anggota yang sudah masuk. Akun pun kami berikan hanya kepada alumni

yang kami kenali.

Yang ditandai kota, bukan rumah
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B A N T U A N

Bila ada kendala
Hampir semuanya terjawab oleh tulisan yang muncul di layar Anda.

Tulisan di layar dan artinya

Cari baris yang paling mirip.

TULISAN DI LAYAR ARTINYA YANG BISA ANDA LAKUKAN

Akun menunggu

persetujuan pengurus

atau dinonaktifkan.

Permintaan Anda belum kami

setujui.

Tunggu kabar di grup

paguyuban. Bila sudah

beberapa hari, silakan sapa

kami.

Email atau kata sandi

salah.

Ada salah ketik, atau email itu

belum punya akun.

Coba sekali lagi. Bila lupa

sandinya, pakai Lupa kata

sandi.

Jika data cocok,

permintaan diteruskan ke

pengurus.

Formulir Anda sudah masuk kepada

kami.

Cukup menunggu kabar.

Tidak perlu mengirim lagi.

Terlalu banyak percobaan.

Coba lagi nanti.

Terlalu sering mencoba dalam

waktu singkat.

Tunggu beberapa menit, lalu

coba satu kali lagi.

Permintaan tidak valid

atau sesi kedaluwarsa.

Halaman terlalu lama dibiarkan

terbuka.

Muat ulang halaman, isi

kembali, lalu kirim.

Halaman tidak ditemukan. Bila muncul saat membuka tautan

dari kami: tautannya sudah lewat

14 hari, atau sudah pernah dipakai.

Minta tautan baru kepada

kami.

Pertanyaan lain

Lupa email yang dipakai

Sebutkan nama dan angkatan Anda kepada

kami. Setelah catatannya kami cek, kami

kirimkan tautan agar Anda bisa membuat

akun baru.

Tidak punya email

Email diperlukan sebagai nama masuk. Bila

belum punya, sampaikan kepada kami;

pengurus dapat membantu menyiapkan

datanya lebih dahulu.

Masih bingung? Sapa kami di grup paguyuban dan sebutkan tulisan yang muncul di layar

Anda. Itu sangat membantu kami menolong lebih cepat.

Buku saku alumni · KSE UNAND 9 / 10



R I N G K A S A N

Empat hal untuk diingat

1 Mulai dari mencari nama sendiri

Nama yang sudah ada tinggal diklaim dari halamannya. Nama yang belum ada

didaftarkan lewat menu Daftar.

2 Sesudah mengirim, tunggu kabar dari kami

Kabar disampaikan lewat grup WhatsApp paguyuban. Cukup mengirim sekali.

3 Data yang terisi membuat Anda mudah ditemukan

Saat mendaftar hanya nama, email, dan kata sandi yang wajib. Pekerjaan dan kota

bisa diisi kapan saja di Profil saya.

4 Nomor dan alamat Anda tetap tertutup

Keduanya hanya terbuka bagi anggota yang sudah masuk. Peta menandai kota,

bukan rumah.

Ada yang masih mengganjal? Sapa kami di grup paguyuban.

Pengurus memakai buku saku tersendiri.
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